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Schreibfertigkeit 1 – Bericht

Sie sind Barbara/Balázs Takács, Referent(in) bei einem deutschen Hotelunternehmen, das in Ungarn (im Ort X im Komitat Z) ein Kurhotel errichten möchte. Schreiben Sie an Ihren Chef, Herrn Hans Berger bezüglich dieses Projektes einen Bericht (350-450) Wörter. 

Bitte gehen Sie auf alle der folgenden Stichpunkte ein:

· Heiltourismus im Ort X und in seiner Umgebung

· Vorstellung des geplanten Gebäudekomplexes

· geplante Dienstleistungen, Anwendungen und der zukünftige Gästekreis

· Finanzierungs- und Investitionsmöglichkeiten des Projektes

Achten Sie bei der Arbeit auf logischen inhaltlichen Aufbau und klare Strukturierung des Textes. Sie können gedruckte Wörterbücher benutzen. Arbeiten Sie bitte mit fiktiven Daten, außer den oben angegebenen Namen. Schreiben Sie bitte leserlich. Schreiben Sie Ihre Lösung auf das Lösungsblatt 2.
___________________________________________________________________________

Lösungsvorschlag (20 Punkte):

	An: Herrn Hans Berger
Erstellt von: Balázs Takács, Referent für Projektarbeiten

Datum: 15.06.2014
Bericht – Projekt Kurhotel im Komitat X
Der gewählte Standort für den geplanten Bau des neuen Kurhotels hat verschiedene Vorzüge. Das Gebäude liegt an der Schnittstelle zweier Naturgebiete, eines naturbelassenen Mischwaldes und eines begehbaren Wildparks. Die Höhenlage würde als Bauort neben der guten Waldluft auch einen atemberaubenden Panoramablick bieten, da das Gelände zum Fluss hinunter steil abfällt. Der See in der Nähe wird touristisch noch nicht genutzt, wäre aber wegen seiner günstigen Lage leicht zu erschliessen. Nordwestlich des Geländes schließt sich eine felsige Hügelkette an, in der auch eine Quelle mit Heilwasserqualität vorhanden ist, zwar bereits registriert, aber bis jetzt gewerblich noch nicht genutzt. Unsere Anwälte haben diesbezüglich den Kontakt zu den örtlichen Behörden bereits aufgenommen und verhandeln über den Erwerb einer Nutzungslizenz.

Das Hotel hätte in dieser Umgebung also vielseitige Möglichkeiten für Dienstleistungen: Machbar wäre ein Wellnessbereich mit Whirlpool, finnischer Sauna und einer Ayurveda- Massagepraxis, durch die nahe gelegene Heilquelle könnte ein Poolbereich für Kurgäste angelegt werden. Das Hotel hätte 40 Zimmer mit Panoramablick, jedes würde über die modernste Einrichtung (mit Fernseher und Internetanschluss, Luxusbad und Minibar, nebst Sonnenliege auf dem Balkon) verfügen. In unserem Fünfsternerestaurant wird neben internationaler Küche auch die landestypisch ungarische angeboten, gemäß unseres Firmenkonzeptes wird es durchgängig geöffnet sein.

Neben der Clublounge  ist ein hoteleigenes Kino für bis zu 30 Besucher geplant, im Sportbereich wird es Tennisplätze, einen Kraftraum und einen Fahrradverleih geben. Neben dem Kino soll, wie in einigen unserer anderen Häuser, auch ein Billiardraum mit 3 Tischen entstehen.

Da das neue Hotel für qualitäts- und servicebewußte Erholungssuchende konzipiert wird, sind laut Hausordnung Haustiere nicht vorgesehen, wohl aber ein kinderfreundlicher Bereich mit Spielplatz und Garten. Das Kur- und Wellnessangebot soll sich an Familien ebenso wie an Personen aller Altersgruppen richten. Geschultes Hotelpersonal und die Erreichbarkeit der nahe gelegenen Stadt sollen ebenfalls zu den positiven Eigenschaften der Hotelanlage zählen.

Die Investitionen für den Standort werden durch unsere laufenden Unternehmensgewinne abgedeckt. Bei den zu erwartenden guten Besucherzahlen erwarten wir bereits in weniger als fünf Jahren eine Tilgung der Unkosten des Neubaus und können so voraussichtlich mit einem weiteren Wachstumsschub unserer Hotelkette in den nächsten Jahren rechnen. Das neue Hotelressort als geplante luxuriöse Immobilie wird ein weiteres starkes Standbein unseres Unternehmens und ein weiterer Garant unserer Zukunftsplanung sein.

Mit freundlichen Grüßen

Balázs Takács


Schreibfertigkeit 2 – Formelle E-Mail

Sie sind Barbara/Balázs Tóth, stellvertretende(r) Geschäftsleiter(in) der Reiterhof Paripa in Ungarn. Sie haben im Internet eine Stellenanzeige vom österreichischen Pferdezentrum Super-Reiten gefunden. Schreiben Sie an das Pferdezentrum einen Motivationsbrief (180-220 Wörter), in dem Sie 

· beschreiben, wo Sie zurzeit in welchem Arbeitskreis tätig sind und welche konkreten Aufgaben Sie haben,

· Ihre Kenntnisse und Erfahrungen vorstellen,

· ausführlich Ihre Motivation, Fertigkeiten und Fähigkeiten darstellen, 

· schreiben, warum Sie die annoncierte Stelle attraktiv finden und bei Super-Reiten arbeiten möchten.

Achten Sie bei der Arbeit auf logischen inhaltlichen Aufbau und klare Strukturierung des Textes. Sie können gedruckte Wörterbücher benutzen. Arbeiten Sie bitte mit fiktiven Daten, außer den oben angegebenen Namen. Schreiben Sie bitte leserlich. Schreiben Sie Ihre Lösung auf das Lösungsblatt 2.
___________________________________________________________________________

Lösungsvorschlag (20 Punkte):
	An: Personalabteilung Pferdezentrum                                  Von: Barbara Tóth
Datum: 24.06.2014                                                                Betreff: Bewerbung

Sehr geerte Damen und Herren!

Ich melde mich auf Ihre Stellenanzeige vom 10.06.2014 in der Süddeutschen Zeitung. Mein Name ist Barbara Tóth und ich bin zur Zeit in der Eigenschaft als stellvertretende Geschäftsleiterin im Paripa-Reithof nahe Pécs in Ungarn tätig. Neben der Koordination und Organisation der verschiedenen Arbeitsabläufe in unserem Reithof bin ich auch für die Buchhaltung unseres Betriebes zuständig. Meine Aufgabenbereiche umfassen den Empfang der Gäste, Buchungen, Ansprechpartnerin bei dringenden Fragen sein, das Erstellen von Reit- und Tagesprogrammen für die Touristen, außerdem die Dienstpläne für das Küchen- und Tierpflegepersonal sowie das Einberufen personeller Besprechungen.

Neben ausgezeichneten Deutschkenntnissen spreche ich sehr gut Englisch, Schwedisch und gut Französisch. Meine EDV- Kenntnisse (Betriebssysteme für Microsoft und Apple) nutze ich, um Programme für die Kostenabwicklung und die Besuchertermine zu erstellen und regelmässig zu aktualisieren.

Ich interessiere mich, auch als österreichbegeisterte leidenschaftliche Pferdenärrin, sehr für eine Tätigkeit in Ihrem Reitzentrum in Österreich, insbesondere um meine Kenntnisse von Zusammenhängen der Arbeitsabläufe des Gewerbes zu erweitern. Zusätzlich bedeutet für mich die Möglichkeit in einem kulturell und sprachlich anderen Umfeld zu arbeiten meine Sprachkenntnisse zu vertiefen und neue Einblicke in das Gastgewerbe des Reittourismus zu bekommen.

Von meinen Kenntnissen, Fähigkeiten und Erfahrungen möchte ich Sie gern in einem persönlichen Gespräch überzeugen.

In Erwartung Ihrer geschätzten Rückantwort 

Mit freundlichen Grüßen

Barbara Tóth
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